1.- Abrir el programa Outlook e ingresar a “Archivo”
2.- Ingresar a “Agregar cuenta”
Ell =] ' Bandeja de entrada - pedrosilva@gmail.com - Microsoft Cutlook
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3.- Seleccionar “Configuracién manualmente las opciones del servidor o tipos de
servidores adicionales” y presionar “Siguiente”
:Ag:egén nueva cuenta

Configuracion automatica de la cuenta
Conéctese a otros tipos de servidores.

(") Cuenta de correo electrénico

(") Mensajeria de texto (SMS)

‘@urﬂr manualmente las opciones del servidor o tipos de servidores a:ﬁc‘uma)

| <avss | siguente> | | Cancelar




4.- Seleccionar “Correo electrénico de Internet” y presionar “Siguiente”

Agregar nueva cuenta

Elegir servicio

@ iCorreo electronico de Internet

| Microsoft Exchange o servicio compatible

Mensajeria de texto (SM5S)
Conectar con un servicio de mensajeria mavil,

Conectar con el servidor POP o IMAP para enviar v redbir mensajes de correo electrénico.

Conectarse y tener acceso a mensajes de correo electrdnico, calendario, contactos, faxes y mensajes de correo de voz,

< Atras ” Siguiente = | | Cancelar

5.- Ingresar los datos:
Su nombre: (tu nombre)

Direccion de correo electrénico: (mail easy ways)

Tipo de cuenta: POP3

Servidor correo entrante: box1090.bluehost.com
Servidor correo saliente (SMTP): box1090.bluehost.com
Nombre de usuario: (tu mail easy ways)

Contrasena: (tu contrasefia del mail easy ways)

Agregar cuenta

Configuracién de cuenta IMAP y POP
Especifique la configuraddn de servidor de correo para su cuenta,

Informacién sobre el usuario

Su nombre: Pedro Silva

Direccion de correo glectrnico pedrosilva@servidor.com
Informacién del servidor

Tipo de cuenta: POP3 E|
Servidor de correo gntrante: pop.servidor.com

Servidor de correo saliente (SMTP: | smitp sarvidor.com
Informacion de inicio de sesidn

MNombre de usuario: pedrosilvai@servidor.com
Contrasefiaz | eeeesss

[¥] Recordar contrasefia

|| Requerir inicio de sesién utilizando Autenticacién de
contrasefia segura [SPA)

Configuracién de la cuenta de prueba

Le recomendamos gue pruebe su cuenta para garantizar
que las entradas son correctas,

| Probar configuracion de la cuenta ...

[¥] Probar automaticamente la configuracion de
la cuenta al hacer clic en Siguiente

Entregar nuevos mensajes a:
@ MNuevo archivo de datos de Outlook
"1 Archivo de datos de Outlook existente

{ Mas configuraciones ...

< Atras || Siguiente)] | Cancelar |




6.- Ingresar a “Mas configuraciones...”

7.- Ir a la pestafia “Servidor de salida” y seleccionar “Mi servidor de salida (SMTP)
requiere autenticacion”, junto con “Utilizar la misma configuracion que mi servidor
de correo de entrada”

8.- Ir a la pestaia “Avanzadas” e:

- Ingresar en “Servidor de entrada (POP3)” el numero 995.

- En “Servidor de salida (SMPT)” ingresar el numero 465

- Fijarse que la casilla “Este servidor precisa una conexion cifrada (SSL)” este
con un check.

- En “Usar el siguiente tipo de conexion cifrada” seleccionar la opcion “SSL”

- Presionar “Aceptar”

Configuracion de correo electronico de Internet Configuracion de correo electronico de Internet
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9.- Presionar “Siguiente”, Outlook va a hacer una prueba de la cuenta, presionar
“cerrar” cuando la prueba este completa y Ok. Luego de esto presionar “Finalizar”
y el mail ya estara configurado en Outlook 2010.

Recomendaciones: Seguir al pie de la letra los pasos de este instructivo.

* Las fotos son referenciales y con el fin de hacer visible que ventanas
corresponden a cada paso, pero no necesariamente contienen la
informacién que deben ingresar ustedes al momento de configurar sus
mails.



