CONFIGURACION GMAIL

1. Entrar a tu cuenta de Gmail en www.gmail.com

2. Ingresar en la parte superior derecha al simbolo de configuraciéon y seleccionar

“Configuracion”.

-

Densidad de visualizacion:

MNarmal
Comoda

Compacta

Configurar bandeja de entrada

| Configuracion |

Temas
Descargar complementos

Enviar sugerencias
Ayuda

3. Seleccionar “Cuentas e importacion” y seleccionar “Afadir otra direccion de correo

electronico”

Configuracion

General Etiquetas Recibidos

Cuentas e importacion

Cambiar la configuracion de la cuenta:

Importar correo y contactos:
Mas informacidn

Enviar comao:
{Utiliza Gmail para enviar menssjes desde atras direcaionss de correo electrinica)

Mas informacidn

Consultar el correo de otras cuentas:
Mas informacidn

¢ Estas usando Gmail para tu trabajo?
Conceder acceso a tu cuenta:

{Permits 2 otros usuanos leer y enviar menssjes en tu nombre)
Mas informacidn

Anadir espacio de almacenamiento adicional:

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos Chat Labs Sin conexion
Cambiar contrasefia
Cambiar opciones de recuperacion de contrasefia

Otra configuracién de la cuenta de Google

Importa desde Yahoo!. Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Importar correo y contactos

El correo se envia a traves de: box1090.bluehost.com.
Conexidn segura en el puerto 465 (mediante SSL)

Aiiadir otra direccion de correo electrénico

Cuando responda a un mensaje:
® Responder desde la misma direccion a la que se ha enviado el mensaje

Responder siempre desde mi direccion predeterminada
{Nota: padrés modificar tu direceidn cuando respondas al mensaje. Mis informacisr)

Ariadir una cuenta de correo

Las empresas pueden g su correo con G Suite. Mas informacion
Aiiadir otra cuenta

# Marcar la conversacién como leida cuando la abren otros usuarios
Dejar las conversaciones como no leidas cuando las abren otros usuarios

Estas usando 11,54 GB (el 76%) de tus 15 GB.
¢ Necesitas mas espacio? Comprar mas espacio de almacenamiento

Temas



4. Escribe tu nombre y correo Easyways. Luego presionar Siguiente paso.

Anadir otra direccion de correo tuya

Escribe los datos de tu otra direccion de correo electronico.
{en &l mensaje que envies se mostraran tu nombre y tu direccion de correo)

Nombre: | Tu Nombre
Direccion de correo electrdnico: xxxxxxxxxxx@easyways_c[

| Tratarlo como un alias. Mas informacién
Especificar otra direccién de respuesta (opcional)

| Cancelar [ Siguiente paso » |




5. Debes completar las casillas con lo siguiente:

- Servidor SMTP escribe: box1090.bluehost.com y selecciona el puerto: 465
- Nombre de usuario escribe: tu correo Easyways (xxxxxxx@easyways.cl)
- Luego la contrasefa

*IMPORTANTE: Se debe seleccionar CONEXION SEGURA MEDIANTE SSL (RECOMENDADO)

Anadir otra direccién de correo tuya

Enviar el correo a través de tu servidor SMTP

Configura tu correo para que se envie a través de los servidores SMTP de easyways.cl
Mas informacién

Servidor SMTP: |hox1090 bluehost.com Puerto: | 465 r

Mombre de usuario: xmxmxx@eas}rlﬁra}ls_cl

Contrasefia: '..............|

# Conexion segura madiante SSL (recomendada) |
Conexidn segura madiante TLS

. Cancelar | | a Atras (| Afiadir cuenta » .




6. Aparecera una venta como la de la imagen. Minimizar esta ventana (la necesitaras después)
y sigue con los siguientes pasos.

Anadir otra direccion de correo tuya

Confirma la verificacion y afade tu direccion de correo

Enhorabuena, hemos localizado tu otro servidor y hemos verificado tus credenciales.
Ahora solo queda un paso.

Se ha enviado un mensaje con el cédigo de confirmacion a2 easyways.cl.
[Volver a enviar el correo]
Si guieres ariadir tu direccion de correo, sigue uno de estos procedimientos:

. , Escribe y verifica el cédigo de
Haz clic en el enlace del mensaje 5 confirmacion

de confirmacion | |

| | Verificar

Cerrar ventana



7. Si los datos estan ingresados correctamente, Gmail enviara un codigo al mail de Easyways, el
cual tendran que recuperar ingresando a su mail Easyways siguiendo estos pasos (tal como
salen en las imagenes).

- Ingresar a www.bluehost.com e ingresar a “Login” en la parte superior derecha de la pantalla.

sales 844-3031810  chat products programs

i bluehost
———
s

The Best Web Hosting
Starting at $£99 $3.95/month’

FREE Domain
FREE Site Builders

1-Click WordPress Install
24/7 Support

get started now

“Special intro offer 2nd 30-day money-back guarantee

powering over 2 million websites worldwide [ oo foarres > |

- Ingresar los siguientes datos:
en “Email address”: tu cuenta de Easyways
en "Password: tu clave del mail Easyways
y luego Presionar “Login”

IMPORTANTE: Fijarse que esté seleccionado “Webmail login”.

A
webmail login |’

[ hosting login (

Access, manage, and send messages from anywhere in the world.

[ lemail address ]

[ password ]




- Si es que se queda detenido en el panel de control (ver foto abajo, seleccionar “roundcube”
para ingresar a tu mail.

*Si es que no se queda en esta pagina y lo dirige directamente al mail, omita este paso.

VL_ bluehost

Home

Inicid sesidn como ST easyways.cl”.

SquirrelMail

X¥khorde

Lea el correo usando Horde
[ Enable Autoload ]

@ 3 O O

roundcube

sourcs webmal softwars

Lea el correo usando Roundcube
[ Disable AutolLoad ]

Lea el carreo usando SquirrelMail
[ Enable AutolLoad ]

Cambiar Opciones de Auto Configurar cliente Configurar el Filtracion de
contrasefia reenvio contestadores de correo Calendario vy los correo
electrénico Contactos electrénico

Inicio ™ Marcas comerciales ® Ayuda " Documentacion * Cierre de sesidn

- Abrir con doble click el mail enviado por Gmail, apareciendo el correo la informacion para
verificar. Primero haga click en el link que aparece en el mail, dirigiéndolo a otra ventana
apareciendo el mensaje de confirmacion (22 imagen después de este enunciado).

Segundo, seleccione, copie el codigo que aparece en el mail y vuelva a la ventana de antes en
Gmail (32 imagen después de este enunciado), pegando este codigo y presionando “Verificar”.

Confirmacion de Gmail - Enviar correos como' IR casyways.cl Mensaje 1 de 1
Remitente Equipo de Gmail
Destinatario  EJEEEEG easyways.cl
Fecha Hoy 18:17 =

Has sclicitado afiadir Pemayvavs.cl & tu cuenta de Gmail.
Cédigo de ccnfirma:l

Intes de gue puedas enviar menszajes desdesEEEEERYczsvways.cl usando
tu cuenta Gmail gmail.com), haz clic en el
Siguiente winculo para confirmar tu solicitud:

Codigo verificacion

|_| nk l https://mail.google.com/mail/f-$5BANGIAI9GEMIMD_54NqyUVE LK 6sKDz34 PEIEIA4UEDLH_ghbm9YyCYoTxyoGENy FHUOSRSEMYm2hlcOh 202 LwsSD-a8 ETy14MMOC3E7h3RpRx 6eDeTRY
]

51 al Nacer clic en el Vinculo parece gue esta roto, COpPlalo y pegalo
en una ventana nueva del navegador. 5i nc puedes acceder a este
winculeo, accede & tu cuenta de Gmail y haz clic en “Configuracién” en
la parte supericr de cualquier pdgina.

Bccede a la pestafia Cuentas y selecciona la direccidn de correo
electrénico gue guieras afiadir en la seccidn “Enviar mensaje como:” A

| continuaciér . Wy Verificar e introduce tu cédigo de , . .o . s
m Codigo verificacion

Gracias por utilizar CGmail.

Atentamente,
El equipo de Gmail

5i no has realizado dicha solicitud o no quieras afiadir esta direccién
de correo electrénico a tu cuenta de Gmail, no es necesaric que lleves
2 cabo ninguna acciém.

| gmail.com no puede enviar mensajes usando tu

| direccidén de correo electrdnicc a menos que confirmes la solicitud




GM ” Confirmacion obtenida
by Google

Ahora el usuario de Gmail puede enviar correos como JRGeasyways.cl.

Haz clic aqui para volver a tu cuenta de Gmail: hitps.//mail.google.com.

©2016 Google - Pagina principal de Gmail - Politica de Privacidad - Politicas del Programa - Condiciones de Uso - Pagina principal de Google

Anadir otra direccion de correo tuya

Confirma la verificacion y aiiade tu direccion de correo

Enhorabuena, hemos localizado tu ofro servidor y hemos verificado tus credenciales.
Ahora solo queda un paso.

Se ha enviado un mensaje con el cadigo de confirmacion SRz easyways.cl
[Volver a enviar el correo]

Si quieres afadir tu direccién de correo, sigue uno de estos procedimientos:

. . | Escribe y verifica el cddigo de
Haz clic en el enlace del mensaje confirmacion
de confirmacion

| | | | Verificar

Cerrar ventana



1. Introduce tu mail Easyways

Paso 1: Accede a tu otra cuenta de correo electronico

2De qué cuenta deseas importar?

| @easywaysc |
Por ejemplo: nombre@ejemplo.com

| Continuar || Cancelar |

2. Ingresa tu contrasefa. Luego en nombre de usuario colocar tu mail completo
(xxxxxx@easyways.cl) y en servidor POP, box1090.bluehost.com

Paso 1: Accede a tu otra cuenta de correo electronico

Introduce la contrasefia para [@easyways.cl.

(TIPS TE TR TR

Tu contrasefia se guardara en un lugar seguro y se suprimira una vez que hayamos terminado de
importar tus mensajes.

Gmail no pudo identificar tu servidor POP. Introduce la informacién de tu servider POP a
continuacian.

Nombre de usuario de correo POP:
@easyways.cl

Servidor POP:
box1090.bluehost.com Puerto: 110 Editar

| Continuar || Cancelar |




3. Selecciona los 3 cuadrados de la imagen y presiona Iniciar importacion.

Paso 2. Importar opciones

Seleccionar las opciones de importacidn para [@easyways.cl

#| Importar mensajes
#| Dejar una copia del mensaje recuperado en el servidor
Archivar los mensajes entrantes (Omitir Recibidos)

¥ Agregar etiqusta a todos los mensajes importados: @easyways.cl

Iniciar importacion || Cancelar |

4. Presiona OK

Paso 3: Finalizar

Se estan importando tus mensajes.

Puede tardar varias horas (a veces hasta 2 dias) antes de comenzar a ver los mensajes
importados.

Puedes cerrar esta ventana y seguir utilizando Gmail o incluso salir y cerrar el navegador.

Continuaremos importando tus mensajes o contactos en segundo plano. Para comprobar el
estado de la importacion, busca en Configuracidn > Cuentas & importacidn.



Haz finalizado la configuracion de su mail Easyways en Gmail y ahora podra recibir y enviar mail
desde Gmail. Para verificar, laimagen después de este enunciado contiene todo lo que deberias

tener en tu pantalla.

Configuracidn

General Etiquetas Recibidos Cuentas e importacion

Cambiar la configuracion de la cuenta:

Importar correo y contactos:
Mas informacidn

Enviar como:
{Utiliza Gmail para enviar menssjss desde oiras direceionss da comes electdnics)
Mas informacion

Consultar el correo de otras cuentas:
Mas informacion

¢ Estas usando Gmail para tu trabajo?

Conceder acceso a tu cuenta:
{Permite & ofros usuarios leer y enviar mensajes en tu nombre)
Mas informacidn

Aiiadir espacio de almacenamiento adicional:

RECOMENDACIONES

Filtros y direcciones bloqueadas Reenvio y correo POP/IMAP  Complementos Chat Labs  Sin conexion

Cambiar contrasefia
Cambiar opciones de recuperacion de contrasefia
Otra configuracién de la cuenta de Google

Importa desde Yahoo!, Hotmail, AOL u otras cuentas POP3 o de correo web.
Importar correo y contactos

@gmail.com>
@easyways.cl>
El correo se envia a través de: box1090.bluehost.com.
Conexidn segura en el puerto 465 (mediante SSL)

Ariadir otra direccion de correo electronico

Cuando responda a un mensaje:
# Responder desde la misma direccion a la que se ha enviado el mensaje

Responder siempre desde mi direccion predeterminada (actualmente es
{Nota: podrés modificar tu direcién cuando respondas al mensaje. Ms informacidn)

@gmail.com)
_ @easyways.cl (POP3)

Ultima consulta: hace 7 minutos. Ver historial Comprobar sitengo correo ahora

Afiadir una cuenta de correo

Las empresas pueden gestionar su correo con G Suite. Mas informacion

Afiadir otra cuenta

# Marcar la conversacion como leida cuando la abren otros usuarios
Dejar las conversaciones como no leidas cuando las abren otros usuarios

Estas usando 11,55 GB (el 76%) de tus 15 GB.
¢ Necesitas mas espacio? Comprar mas espacio de almacenamiento

Sequir al pie de la letra los pasos de este instructivo.

Temas

*Las imagenes son referenciales y con el fin de hacer visible que ventanas corresponden a
cada paso, pero no necesariamente contienen la informacidon que debes ingresar al
momento de configurar tu mail.



